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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE

Solicitacdo feita através da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura — SMEC,
estabelecida no Centro Administrativo Ferreira Costa, localizada na Avenida Saquarema, n°
4.299, bloco 2, sala 58, Porto da Roca, Saquarema/RJ, CEP. 28.994-374. Prefeitura Municipal
de Saquarema — CNPJ 32.147.670/0001-21.

2. OBJETO

Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa especializada em
servigos graficos para reproducdo de material diddtico (cadernos pedagdgicos) a serem
utilizados domiciliarmente pelos alunos da rede municipal de educacido de saquarema — RJ, em
considerando o fechamento das unidades de educag¢do em decorréncia do necessario isolamento
social acarretado pela pandemia de COVID-19, e como atividade de reforco e reposicido de
contetidos, depois do inicio das aulas, de acordo com o LOTE I descrito neste Termo de

Referéncia.

2.1 INFORMACOES PRELIMINARES

Deverd ser considerada juntamente com o que se estipula neste documento, toda
legislagdo prépria das categorias objeto desta contratacdio, inclusive as Leis Federais n°
8.666/1993, n° 10.520/2002 e Lei Complementar 123/06 e o Decreto Municipal n® 694/2008 e
n° 1.150/2011.

2.2 CLASSIFICACAO DO OBJETO

O objeto de esta licitagdo adequa-se na categoria de bens e servicos comuns, que trata a
Lei Federal n°® 10.520/2002, por possuirem padrdes e caracteristicas gerais e especificas
usualmente encontradas no mercado. A contratacido tange a imparcialidade entre os licitantes,
selecionando a proposta mais vantajosa para administracdo, garantindo a boa qualidade dos

produtos a custo mais reduzidos, contribuindo para a diminui¢do dos gastos governamentais.
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3. DAS ESPECIFICACOES DETALHADAS

LOTE I: contratacdo de empresa especializada em servicos graficos para reproducdo de material
didatico.

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.

Apostilas no formato A4 com 150 (cento e cinquenta) folhas no
miolo 1/1 cor em papel off-set 75 grs — capa 4/0 cor em papel couché
1 brilho 90 grs — contra capa 4/0 cor. Acabamento em espiral de 14 mm | Unid. 13.921
— capa incolor line e contra capa (para encadernagao) e refile.

Observacgio: Os arquivos disponiveis em midia anexado aos autos.

Revistas Informativas (Manual de orientacio as familias) —
formato aberto 297x210mm (fechado148x210mm), com 08 (oito)
paginas, miolo 4/4 cor em papel couché 150 grs, capa 4/4, cor em
papel duodesigner250grs. Acabamento: 1 dobra com grampo canoa e
refile.

Observagio: Os arquivos disponiveis em midia anexado aos autos.

Revistas Informativas (Manual de orientacio aos gestores) —
formato aberto 297x210mm (fechado148x210mm), com 26 (vinte e
3 seis) paginas, miolo 4/4 cor em papel couché 150 grs, capa 4/4, cor
em papel duodesigner250grs. Acabamento: 1 dobra com grampo
canoa e refile. Manual de orientagdo aos  gestores.
Observagido: Os arquivos disponiveis em midia anexado aos autos.

Unid. 10.302

Unid 65

4. JUSTIFICATIVA

Considerando que em 11 de marco de 2020 a Organizacdo Mundial de Saide — OMS
decretou a disseminac¢do do novo coronavirus como uma pandemia mundial, e que a doenga
provocada pelo novo coronavirus ¢é oficialmente conhecida como COVID-19.

Considerando a situagdo emergencial de saide publica que o municipio de Saquarema
se encontra, declarada pelo Decreto Municipal 1.981, de 13 de marco de 2020, em decorréncia
da pandemia Coronavirus (COVID-19).

Considerando a situacdo emergencial que o Estado do Rio de Janeiro reconheceu,
através do Decreto Estadual 46.973 de 16 de marco de 2020 (D.0.17/03/2020), situagdo de
emergéncia na saude publica, e muitos municipios consequentemente vem enfrentando a mesma
situacdo, em decorréncia da pandemia Coronavirus (COVID -19).

Considerando o oficio 359/2020 do Ministério Publico Estadual que solicita
informagdes em relacdo as agdes praticadas por esta Secretaria Municipal, destinadas a
assegurar a manutencdo das atividades pedagégicas ou o efetivo trabalho escolar domiciliar
enquanto durarem as medidas de restricio da mobilidade destinada a prevencio e enfrentamento
a transmissdao do COVID-19.

Considerando que a medida proviséria n° 934, de 01 de Abril de 2020, dispensou os
estabelecimentos de educacio basica, em carater excepcional, dada as necessidades de aplicacao
das medidas de enfrentamento a pandemia da covid -19 , da obrigatoriedade de observancia ao
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minimo de dias de efetivo trabalho escolar, nos termos do disposto no inciso I do caput no § 1°
do art. 24 e no inciso II do caput do art . 31 da Lei 9.394, de 20 de Dezembro de 1996, desde
que cumprida a carga horaria minima anual estabelecida no referidos dispositivos, e observadas
as normas a serem editadas pelos respectivos sistemas de ensino;

Considerando o parecer CNE/CP n° 11/2020, aprovado em 07/07/2020, no item 7.1 —
Recomendagdes gerais para os sistemas de ensino : (... ) Flexibilizacdo da frequéncia escolar
presencial : recomenda —se a possibilidade de opcdo das familias pela continuidade das
atividades ndo presenciais nos domicilios (...)

Considerando o decreto municipal n°® 2.020 que, de acordo com o plano de flexibilizacio
apresentado, informa em seu artigo 1° que o Municipio de Saquarema encontra-se na faixa
amarela, dentro da qual prorroga a suspensio das aulas nos estabelecimentos da rede publica e
particular de ensino;

Considerando finalmente que a aquisi¢do de apostilas para os alunos da Rede de Ensino
Municipal servird para auxiliar discentes e docentes nesse momento critico de pandemia

mundial, com o objetivo de promover a continuidade do ano letivo de 2020.

5. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
O valor estimado para aquisicdo do objeto descrito neste Termo de Referéncia sera
estipulado posteriormente pelo Departamento de Compras. O valor serd mencionado apds

cotagdo de precos e deverd estar de acordo com Art. 23 e 24 da Lei 8.666/1993.

6 CRITERIOS DE RECEBIMENTO

Somente serd permitido material novo, de acordo com o especificado, ndo se admitindo,
sob qualquer hipétese, material fora do padrao ou de qualidade duvidosa.

A contratada serd sujeita a fiscalizagdo no ato da entrega e posteriormente, reservando-
se a esta Prefeitura Municipal, através do responsavel, o direito de ndo receber em definitivo o
objeto, caso o mesmo se encontre em condigdes insatisfatdrias.

O transporte para entrega do objeto correrd por conta exclusiva da contratada, sem
qualquer custo adicional solicitado posteriormente.

Caso atrase na entrega do objeto ou se recuse a executar eventuais correcdes, a
contratada estard sujeita a san¢des administrativas, sendo que a reparacdo passard pelo mesmo
procedimento de verificagdo.

A entrega poderd eventualmente ser suspensa ou alterada, a critério desta Prefeitura
Municipal.

Caso a data da entrega coincida com dia em que ndo haja expediente na Secretaria

Municipal de Educacdo e Cultura, o mesmo se fard no primeiro dia util imediatamente posterior.
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6. DO LOCAL, PRAZO E FORMA DE ENTREGA

O objeto deste Termo de Referéncia deverd ser entregue diretamente nas Unidades de
Ensino, conforme enderecos em anexo (ANEXO I) ,de segunda-feira a sexta-feira, no horario
compreendido entre as 09h00min e 16h00min.

O prazo maximo para entrega do objeto é de 05 (cinco) dias tteis, contados a partir da
emissdo do empenho.

O objeto serd recebido provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especifica¢des. A verificacdo da conformidade correrd no prazo de 3 (trés)
dias tteis, contados a partir do recebimento provisério. Admitida a conformidade quantitativa e
qualitativa, o objeto serd recebido definitivamente, mediante atesto na Nota Fiscal, com a
consequente aceitagio.

A entrega do objeto serd integral, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Fornecer os produtos em conformidade com o este Termo de Referéncia;

7.2 — Cumprir com os prazos de fornecimento determinados neste Termo de Referéncia;

7.3 — Responsabilizar-se, integralmente, pela execugao do objeto, conforme legislagdo vigente;
7.4 — A qualidade dos produtos deverd ser rigorosamente aquele descrito neste Termo de
Referéncia e, por conseguinte, no Contrato e Nota de Empenho, ndo sendo aceito em nenhuma
hipétese, outros diversos daqueles;

7.5 — Submeter-se a fiscalizacdo da SMEC, através do setor competente, que acompanhard o
fornecimento do material, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com
a finalidade de garantir o exato cumprimento das condi¢des pactuadas;

7.6 — Prestar as informacdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela contratante;

7.7 — Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes que ensejarem
a sua habilitacdo na licitagdo e contratagao;

7.8 — Providenciar imediata corre¢do das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
contratante;

7.9 — Apresentar a contratante, o nome do Banco, Agéncia e nimero da Conta Bancaria, para
efeito de crédito de pagamento;

7.10 — Manter endereco e nimero de telefone atualizado;

7.11 — Comunicar a contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

7.12 — Serd de responsabilidade da empresa vencedora do certame, a separagdo de todo o

material que serd entregue pela mesma diretamente nas Unidades de Ensino.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE (SMEC)
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8.1 — Responsabilizar-se pelo contrato com base nas disposicdes da Lei 8.666/93 e suas
alteracoes;

8.2 — Assegurar os recursos or¢camentdrios e financeiros para custear o pagamento do objeto
contratado;

8.3 — Designar um gestor e um fiscal para acompanhar a execugao do contrato;

8.4 — Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigacdes assumidas
com a contratada, bem como sejam mantidas todas as condicdes de habilitacdo e qualificacio
exigidas na prestacao;

8.5 — Efetuar os pagamentos nos prazos e maneira indicados no contrato;

8.6 — Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela contratada;

8.7 — Notificar, por escrito a contratada, ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso de

execucdo do objeto, fixando prazo para sua corregao.

9. VIGENCIA DE CONTRATACAO
O contrato decorrente deste Termo de Referéncia terd vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de assinatura da Ordem de Inicio de execug¢do do contrato, podendo ser

prorrogado.

10. CRITERIOS PARA JULGAMENTO
O critério para julgamento do licitante vencedor serd a proposta de menor pre¢o por

lote. Este critério seleciona a proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

11. FORMA DE EXECUCAO DO CONTRATO
A execucdo do contrato administrativo resultante deste processo licitatério devera
apresentar-se em conformidade com as cldusulas e normas estabelecidas pela Lei 8.666/1993. A
contratada deverd responsabilizar-se pelas consequéncias de inexecugdo total ou parcial.
Torna-se necessdrio que o objeto a ser entregue esteja de acordo com as normas técnicas

especificas de cada item descrito neste termo de referéncia.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos necessarios ao custeio de que se trata este Termo de Referéncia correrdo a
conta da dota¢do orcamentaria:
ND: 33.90.39.63;
PT: 12.361.0025.2095, 12.365.0023.2092, 12.366.0044.2097.
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13. FORMA DE PAGAMENTO
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O documento de cobranca serd apresentado a Secretaria Municipal de Educagdo e
Cultura para ser atestado por dois funcionérios.

O pagamento serd efetuado através de depdsito bancario, mediante apresentacdo do
documento fiscal competente, juntamente com os documentos pertinentes.

O prazo para pagamento € de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da emissdo da
Nota Fiscal devidamente atestada e sua entrega na Secretaria Municipal de Finangas de acordo

com os termos da alinea “a”, artigo 40 da Lei Federal n°® 8.666/1993.

14. DAS PENALIDADES

14.1. Se a contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as
sangdes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993 e ao pagamento de multa nos
seguintes termos:

a) 1% (um por cento) do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10%
(dez por cento) do valor do material;

b) pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada em
dez dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do
material;

¢) pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da notificacio
da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia decorrido;

d) pela recusa da contratada em substituir o material rejeitado, entendendo-se como recusa a
substituicdo nio efetivada nos cinco dias que se seguirem rejeicdo: 10% (dez por cento) do valor
do material rejeitado;

e) pelo ndo cumprimento de qualquer condi¢@o fixada nestas Condigdes Gerais e ndo abrangida

nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento;

14.2. As multas estabelecidas no subitem anterior podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem

prejuizo de perdas e danos cabiveis.

14.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventura devido a

contratada, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em lei.

14.4. A contratante poderd, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da dispensa, sem

prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em lei.

14.5. A contratada podera ser impedida de participar de licitagdes da Prefeitura Municipal de

Saquarema/RJ pelo prazo de até 05(cinco) anos.
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15. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO
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Nos termos do art. 67 Lei 8.666/1993, serd designado um representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666/1993.

A licitante adjudicatéria serd a Unica e exclusiva responsdvel pela execugao de todos os
servigos, a secretaria competente reserva-se o direito de, sem prejuizo desta responsabilidade,
exercer a mais completa ampla fiscaliza¢do sobre os servigos, podendo para isso:

® Ordenar a imediata retirada do local, bem como substituicio de qualquer empregado da
licitante adjudicataria que estiver sem identificacdo, que embaragcar ou dificultar sua
fiscalizacdo ou cuja conduta julgar inconveniente;

e Examinar os materiais, produtos, equipamentos utilizados, bem como pecas repostas,
podendo impugnar seu emprego se em desacordo com as condicdes estabelecidas neste
Termo de Referencia.

Fica designada para Gestora e Fiscal do contrato a servidora Patricia da Silva Oliveira,

Matricula 4610-8.

16. ANEXOS

ANEXO I - Endereco das Unidades de ensino (paginas 11 e 12).
ANEXO II — Meméria de Calculo (paginas 13 a 28).

ANEXO III - CD contendo os arquivos descritos no item 3 (pagina 29).

Saquarema, 31 de Agosto de 2020.

Patricia da Silva Oliveira Lucimar Pereira V. da Costa
Sup. Diretora de Educagao Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura
Mat. 4610-8 Mat. 57657-1

Saquarema - RJ Saquarema — RJ
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